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1. Tujuan 

 Mengelola kegiatan merdeka belajar yang difasilitasi di dalam program studi 

 

2. Ruang Lingkup 

 Persiapan, pelaksanaan dan evaluasi merdeka belajar yang difasilitasi di dalam program studi 

 Pelaporan hasil kegiatan merdeka belajar yang difasilitasi di dalam program studi 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktifitas Catatan 

Sekjur mengundang rapat 
pembahasan mata kuliah 
Merdeka Belajar 

 Rapat untuk pembahasan mata kuliah Merdeka Belajar. 

 Peserta rapat terdiri dari Kajur, Sekjur, KPS dan TU 

KPS mempersiapkan usulan 
mata kuliah Merdeka Belajar di 
Program Studi 

KPS mendiskusikan mata kuliah Merdeka Belajar yang dapat diambil 
mahasiswa dari luar PS bersama tim kurikulum 

Sekjur mereviu usulan nama 
dosen pembimbing 

Didasarkan pada kesesuaian bidang dan beban dosen 

Data Catatan 

Formulir pendaftaran Merdeka 
Belajar yang Difasilitasi di 
dalam Program Studi dan 
dokumen pendukungnya 

Selain mengisi formulir pendaftaran, bukti pendukung yang perlu 
dipersiapkan oleh mahasiswa dari luar Polibatam: 
1. Transkrip Nilai 
2. Surat Pakta Integritas 
3. Surat Rekomendasi Perguruan Tinggi Asal 
4. Surat Persetujuan Dari Orang Tua 
5. Surat Keterangan Sehat 
 
Bukti pendukung yang perlu dipersiapkan oleh mahasiswa dari 
Polibatam: 
1. Surat Rekomendasi Jurusan Asal 
2. Surat Pakta Integritas 

KPI Catatan 

B.1.3.1.14 

Polibatam melalui Jurusan memiliki dokumen formal 
kebijakan/pedoman yang komprehensif dan rinci untuk 
mengintegrasikan kegiatan penelitian dan PkM ke dalam 
pembelajaran. #)  

B.1.3.1.15 
Polibatam melalui Jurusan memiliki prosedur/proses bisnis PPEPP 
secara berkelanjutan terhadap integrasi kegiatan penelitian dan PkM 
ke dalam pembelajaran. #) 

B.1.3.1.16 
Polibatam melalui Jurusan memiliki bukti yang sahih tentang hasil 
monitoring dan evaluasi terhadap integrasi penelitian dan PkM ke 
dalam pembelajaran yang ditindaklanjuti secara berkelanjutan.#) 

 

4. Data 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  

Formulir pendaftaran 
merdeka belajar yang 

difasilitasi di dalam 
program studi dan 

dokumen pendukungnya 

- No.FO.8.8.1 Formulir 
Pendaftaran Merdeka Belajar 

yang Difasilitasi di Dalam 
Program Studi 

- Data pendukung pendaftaran 
merdeka belajar yang difasilitasi 

di dalam program studi 

Tata Usaha 5 tahun 

2.  Hasil evaluasi Data hasil evaluasi pembelajaran Tata Usaha 5 tahun 
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No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

pembelajaran pada SID 

3.  
Umpan balik Mahasiswa 

Merdeka Belajar 
No.BO.8.7.5 Umpan balik 

mahasiswa merdeka belajar 
Tata Usaha 5 tahun 

4.  
Surat Keputusan Hasil 

Evaluasi Kegiatan 
Merdeka Belajar 

Surat Keputusan Direktur Politeknik 
Negeri Batam tentang hasil evaluasi 

kegiatan merdeka belajar 

Tata Usaha, 
Ur-Admin 

5 tahun 
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